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Circolare n.100 del 16/10/2026 A
Tutto il personale docente

Assistenti Tecnici
DSGA

Oggetto: Avvio procedure di ricognizione e inventario della minuteria e del
materiale di consumo dei laboratori — A.S. 2026/2027

Al fine di garantire una corretta gestione delle risorse, ottimizzare gli acquisti
futuri e mantenere l'efficienza dei nostri laboratori, si dispone l'avvio delle
operazioni di ricognizione e inventario della minuteria e del materiale di consumo.

La presente attivita richiede la collaborazione sinergica tra i Docenti
responsabili dei laboratori (o docenti utilizzatori) e gli Assistenti Tecnici assegnati
alle rispettive aree.

Modalita di svolgimento

Per ogni laboratorio dovra essere redatto un elenco dettagliato partendo
dallo stato dell'inventario gia presente, che riporti:

e Denominazione del materiale
e Quantita stimata o esatta

® Stato di conservazione / usura


giuse
Matita


* Note per eventuali necessita di reintegro
Tempistiche e Scadenze

La ricognizione dovra essere avviata tempestivamente e completata entro e
non oltre il 30 Novembre.

Si ricorda inoltre che il documento deve essere consegnato presso I'ufficio
tecnico, firmato dal Docente, Assistente Tecnico e ITP

Si ringrazia tutto il personale per la consueta e preziosa collaborazione.

Ufficio Tecnico
Annunziato (Giliberti
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